
OBEC ŽELECHOVICE NAD DŘEVNICÍ 
 

Jednací řád rady obce 
 

Schválen radou obce Želechovice nad Dřevnicí usnesením č. 2 dne 19.11.2018 
S účinností ode dne 19.11.2018 

 
Článek I. 

 
Úvodní ustanovení 

1.   Rada obce je výkonným orgánem obce v oblasti samostatné působnosti. Rada obce rozhoduje                                                    
v samostatné působnosti ve věcech, které jí jsou vyhrazeny zákonem o obcích, případně dalšími 
zákony. Při výkonu samostatné působnosti se rada ze své činnosti odpovídá zastupitelstvu obce 
(dále jen „zastupitelstvo“). 

2.   V oblasti přenesené působnosti přísluší radě rozhodovat, jen stanoví-li tak zákon. 
3.   Jednací řád rady upravuje přípravu a svolání schůzi rady, pravidla jejího jednání a usnášení. 
 

Článek II. 
 

Schůze rady 
1.   Schůze rady svolává starosta, v době jeho nepřítomnosti místostarosta (s právem zastupovat 

starostu v době jeho nepřítomnosti). 
2.   Schůze rady se konají v termínech schválených radou. Podle potřeby může starosta nebo 

místostarosta svolat schůzi rady mimo schválené termíny. 
3.   Schůze rady jsou neveřejné. 
4.   Schůze rady se pravidelně zúčastňuje zapisovatelka. 
5.   K projednání předložených materiálů může rada na své schůze přizvat jejich předkladatele nebo 

zpracovatele, popřípadě další osoby. 
 

Článek III. 
 

Účast členů rady na schůzi rady 
1.   Členové rady jsou povinni se zúčastnit každé schůze rady. Nemohou-li se ze závažných důvodů 

zúčastnit, jsou povinni se omluvit nejpozději před schůzí rady, neúčast na části schůze rady 
omlouvají předsedajícímu ústně v průběhu schůze. 

2.   Svou účast stvrzují členové rady podpisem do listiny přítomných. 
3.   Nesejde-li se nadpoloviční většina členů rady, stanoví předsedající náhradní termín pro konání 

schůze. 
 

Článek IV. 
 

Podklady pro jednání rady 
1.   Organizační a technické otázky spojené se schůzí rady zajišťuje obecní úřad. 
2.   Rada jedná a usnáší se zpravidla na základě materiálů, které mohou radě předkládat: 
  a) členové rady 
  b) předsedové výborů zastupitelstva 
  c) ředitelé příspěvkových organizací obce, příp. zástupci právnických osob, které obec založila 
  d) případně další správní orgány, právnické nebo fyzické osoby, které o to rada požádá 
3.   K přípravě složitého bodu jednání může rada zřídit pracovní skupinu, přičemž jmenuje její členy a 

stanoví vedoucího. Pracovní skupina pracuje podle pokynů rady a radě předkládá výsledek své 



práce (zpracované podklady, návrh řešení apod.). Činnost pracovní skupiny je ukončena splněním 
úkolu, k němuž byla zřízena. 

4.   Materiály pro schůzi rady se předkládají písemně nebo ústně. Materiály, které mají být 
předloženy v písemné podobě, se předkládají členům rady nejpozději dva dny před dnem schůze 
rady, výjimečně je možné tuto lhůtu zkrátit. 

5.   Písemně zpracované materiály se předkládají prostřednictvím obecního úřadu a členům rady 
mohou být doručeny osobně nebo elektronickou formou na jejich e-mailovou adresu (každý člen 
rady je povinen předat obecnímu úřadu informaci o e-mailové adrese nebo o její změně, obecní 
úřad adresář vytvoří na počátku volebního období rady). 

6.   Originály všech předložených materiálů v písemné podobě s podpisy příslušných osob jsou 
uloženy na obecním úřadě a tvoří přílohu zápisu ze schůze rady.  

 
Článek V. 

 
Jednání rady 

1.   Schůzi rady řídí starosta nebo v jeho nepřítomnosti jím pověřený místostarosta (dále jen 
„předsedající“). 

2.   Rada je schopna jednat a usnášet se, je-li přítomna nadpoloviční většina jejich členů. 
3.   Předsedající předloží radě návrh programu schůze. 
4.   Členové rady mohou navrhnou doplnění programu o projednání dalších záležitostí (v tomto 

případě vždy navrhovatel předloží návrh usnesení), vypuštění bodu nebo změnu pořadí 
projednávaných bodů. Návrh programu rada schvaluje. 

5.   Podle schváleného programu rada jedná o jednotlivých bodech, před hlasováním je vždy rozprava 
k projednávanému bodu. 

6.   Po skončení rozpravy předsedající zformuluje návrh usnesení v souladu s případnými změnami, 
vyplývajícími z rozpravy. 

 
Článek VI. 

 
Usnesení rady a hlasování 

1.   Rada přijímá usnesení k jednotlivým bodům programu ihned po jejich projednání. 
2.   O návrhu usnesení dává předsedající hlasovat. Hlasuje se zvednutím ruky. Z výsledku hlasování 

musí být zřejmé, kolik členů rady je pro návrh, kolik je proti a kolik se hlasování zdrželo. Každý 
člen rady může navrhnout, aby se o jednotlivých bodech navrženého usnesení hlasovalo 
odděleně. O tomto návrhu rada rozhodne bez rozpravy. 

3.   Je-li vznesena námitka proti průběhu hlasování, rada bez rozpravy rozhoduje (hlasováním), zda 
námitce vyhoví. Vyhoví-li rada námitce, hlasování o bodu programu se opakuje. 

4.   Jestliže se při jednání rady projeví nové okolnosti nebo podmínky, které způsobí, že nelze 
přijmout usnesení, rada buď rozhodne o odložení s tím, že se o věci bude jednat na příští nebo 
další schůzi, nebo rozhodne o stažení bodu z programu. 

5.   Usnesení je přijato, hlasuje-li pro návrh nadpoloviční většina všech členů rady. 
6.   Na programu schůze mohou být i materiály, které rada projedná, ale hlasováním nepřijímá žádné 

usnesení. Takové materiály se uvedou na závěr výpisu usnesení rady s textem – materiály 
projednané radou bez přijatého usnesení. 

7.   Má-li starosta za to, že přijaté usnesení rady je nesprávné, pozastaví jeho výkon a předloží věc 
k rozhodnutí zastupitelstvu na jeho nejbližším zasedání. 

8.   Člen rady je oprávněn požádat o zaprotokolování svého stanoviska do zápisu, pokud je odlišné od 
stanoviska rady. 

 
 
 
 



Článek VII. 
 

Ukončení a přerušení schůze rady 
1.   Předsedající prohlásí schůzi za ukončenou, byl-li vyčerpán program schůze rady. 
2   Jiné ukončení nebo přerušení schůze schvaluje rada na návrh člena rady, a to ze závažných 

důvodů, zejména pokud nastaly skutečnosti, znemožňující řádný průběh schůze. V takovém 
případě určí předsedající termín pokračování schůze. 

 
Článek VIII. 

 
Zápis ze schůze rady 

1.   Z jednání rady se pořizuje písemný zápis. 
2.   Zápis ze schůze obsahuje: 
  a) den a místo konání schůze a hodinu zahájení 
  b) počet přítomných členů rady 
  c) schválený program schůze 
  d) jméno předsedajícího 
  e) stručný průběh rozpravy se jmény diskutujících 
  f) výsledek hlasování 
  g) učiněná oznámení o střetu zájmů 
  h) přijatá usnesení 
  i) jméno zapisovatelky 
  j) datum pořízení zápisu 
      Součástí zápisu je vlastnoručně podepsaná listina přítomných. 
3.   Zápis ze schůze podepisuje starosta spolu s místostarostou nebo jiným radním. 
4.   Zápis se pořizuje do 7 dnů po skončení schůze a je uložen na obecním úřadu k nahlédnutí členům 

zastupitelstva. 
5.   Obecní úřad zpracovává samostatně výpis usnesení rady, tento výtisk podepisuje starosta nebo 

místostarosta a doručuje se členům zastupitelstva. Usnesení rady se zveřejňují na webových 
stránkách obce. 

6.    Výsledek hlasování jednotlivých radních o schvalovaných usneseních je uveden v zápisu z jednání 
rady – u jednotlivých projednávaných bodů a rovněž v příloze k zápisu ve formě tabulky. 

7.   Ředitele příspěvkových organizací obce (příp. zástupce právnických osob, které obec založila), 
informuje o usneseních rady, která se dotýkají těchto organizací nebo právnických osob, obecní 
úřad, nejpozději do tří pracovních dnů ode dne konání schůze rady, na niž bylo takové usnesení 
přijato. 

8.   O námitkách člena rady obce proti zápisu rozhodne nejbližší schůze rady obce. 
9.   Kontrolu plnění úkolů uložených usneseními provádí rada průběžně. 
 

Článek IX. 
Vydávání nařízení obce 

 
1.   Nařízení obce (dále jen „nařízení“) vydává obec v přenesené působnosti, jejich vydávání je 

vyhrazeno radě. Rada nemůže vydávání nařízení svěřit jinému orgánu obce. 
2.   Obec se při vydávání nařízení řídí zákonem a jinými právními předpisy. 
3.   Nařízení vydává rada vždy usnesením. 
4.   Nařízení podepisuje starosta spolu s místostarostou. 
5.   Podmínkou platnosti nařízení je jeho vyhlášení. Vyhlášení se provede tak, že se schválené nařízení 

vyvěsí na úřední desce obce po dobu 15-ti dnů. 
6.   Nařízení musí být každému přístupno na obecním úřadě, rovněž se zveřejní na webových 

stránkách obce. 
7.   Nařízení lze změnit nebo zrušit opět jen nařízením 



 
Článek X. 

Střet zájmů 
 

1.   Člen rady, u něhož skutečnosti nasvědčují tomu, že by jeho podíl na projednávání a rozhodování 
určité záležitosti na schůzi rady se zřetelem k výsledku projednání mohl znamenat osobní výhodu 
nebo škodu či jinou újmu pro něj samotného nebo osobu blízkou, nebo pro fyzickou nebo 
právnickou osobu, kterou zastupuje na základě zákona nebo plné moci, je povinen oznámit ústně 
tuto skutečnost 

  a) před zahájením schůze rady, na které se má daná záležitost projednávat 
  b) rovněž v průběhu schůze, nejpozději před zahájením projednávání bodu programu 
2.   Člen rady je vedle oznámení dle předchozího odstavce podat také oznámení podle zákona 

č.159/2006 Sb. o střetu zájmů, ve znění pozdějších předpisů. 
 

Článek XI. 
Informování sdělovacích prostředků 

 
 Podle povahy věci poskytují sdělovacím prostředkům informace o výsledku jednání rady starosta, 

místostarosta, popřípadě další členové rady, nebo určený zaměstnanec obce zařazený do 
obecního úřadu. 

 
 
 
 
V Želechovicích nad Dřevnicí: 19.11.2018 
 
 
 
 
 
Vlastislav Švrček, místostarosta v. r.    Bc. Michal Špendlí, starosta v. r. 


